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Componenta 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei:

Nr.crt. | Elemente Nume si prenume Functia Data Semnétura
privind
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1 Elaborat Prof. Bufnea Marian | Inspectori scolari | 19.07.2018 -
Prof. Filip Constanta | management
institutional /?
12 Verificat Prof. Delea Mirela Inspector scolar | 27.07.2018
general adjunct ! S
1.3 Aprobat Prof. Delea Mirela Inspector scolar | 27.07.2018 s
general adjunct q

S,

Componenta 2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Nr. | Editia/revizia in | Componenta revizuita | Modalitatea Data de la care se aplicd
crt. | cadrul editiei reviziei prevederea editiei sau
reviziei editiei

1 Editia I 27.07.2018
2 Revizia 1 1.Prof. Gudanescu Inspectori 22.07.2019
Adrian (f eé./\/ scolari
2. Prof. Alexandrescu | management
Adriana <A institutional
3. Prof. Laz

| Madatina. (g™
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Componenta 3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia:

Nr Scopul  |Ex. Compartiment 1 Functia Nume si prenume  |Data Semnétura ‘
crt | difuzarii  [Numar 1 primirii i
1. 2 3 | 4 5 6
3.1 | Informare 1 C.A ISG Prof. Delea Mirela {22.07.2019
Presedinte
| CA
3.2 | Informare, 1 Curriculum si ISGA Prof. 22.07.2019
colaborare, inspectie Filip Constanta
compatibili scolard
zare
activitati | \
3.3 |Aplicare — 1 Departamentul | Inspectorii Toti inspectorii  22.07.2019 |
constatari, Curriculum si scolari din | scolari din cadrul \
aprecieri, inspectie cadrul [.S.J Giurgiu i
rapoarte, scolard | L.S.J. Giurgiu ‘
materiale de Departamentul | |
analiza management | ‘.
Departamentul | 1
resurse umane | 1
3.4 |Inregistrare, 1 Secretariat Secretar Banutd Luminita [25.07.2019 « 1 |
evidentd @)U«fe& - |
3.5 | Informare 1 Juridic Consilier Tropcea Mihai 22.07.201%%#/
Jjuridic i

Componenta 4. Scopul procedurii operationale:

Prezenta procedura este elaborata cu scopul stabilirii activitdtilor concrete care vizeaza numirea, prin
detasare in interesul invatimantului in functiile vacante de director si director adjunct din unitatile de

invatamant preuniversitar, in anul scolar 2019-2020

Componenta 5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:

Procedura se aplica in cadrul Inspectoratului $colar Judetean Giurgiu
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Componenta 6. Documente cu rol reglator:

Legea Nr. I din 2011, Legea educatiei nationale, cu modificirile si completarile ulterioare;
Ordinul MEN nr.3969/2017 cu modificérile ulterioare;

Nota MEN nr. 758/DGMSPP/11.07.2019;

Nota MEN nr.760/DGMSPP/11.07.2019;

Ordinul M.E.C.T.S. Nr. 5530 din 2011, care a aprobat Regulamentul-cadru de organizare si functionare
a inspectoratelor scolare, cu modificarile si completarile ulterioare.

Metodologia -cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatimantul preuniversitar in anul
scolar 2019-2020, aprobatd prin OMEN nr.5460/2018

Metodologia privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor
de director si director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar, aprobata prin
OMEN nr.3969/30.05.2017

Componenta 7. Definitii si abrevieri:
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau dacd este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
operationala de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitatii, cu privire

la aspectul procesual.

2 Editie a unei | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
proceduri difuzata.
operationale

3, Revizia in | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupéd caz, a
cadrul unei | uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
editii actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
L. PO Procedura operationala
2. | LSJ. Giurgiu Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu |
3. |CAallS.J. Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu 3
Giurgiu i
4. | M.LE.N. Ministerul Educatiei Nationale \
5. |E. Elaborare !
6. | V. Verificare |
7. | A. Aprobare j
8. | Ap. Aplicare ‘
9. |Ah. Arhivare E |

Componenta 8. Descrierea procedurii:
8.1. Dispozitii generale:

Procedura privind numirea, prin detasare in interesul invatimantului in functiile vacante de director si
director adjunct din unitatile de invatimant preuniversitar, in anul scolar 2018-2019 reglementeaza
modalitatea de numire prin detasare in interesul invatamantului in functiile vacante de director si director
adjunct din unititile de invatamant preuniversitar, a cadrelor didactice din judetul Giurgiu in:

e unititile de invitimant preuniversitar de stat, centrul judetean de resurse si asistentd educationala, ,
denumite in continuare unititi de invatimant de stat;

e unititile de invatamant preuniversitar particular autorizate/acreditate, denumite in continuare unitati de
invitamant particular.

Numirea prin detasare in interesul invatdgmantului in functiile vacante de director si director adjunct
din unititile de invatimant preuniversitar, a cadrelor didactice din judetul Giurgiu, se realizeaza de
citre Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu.

in vederea numirii prin detasare in interesul invatimantului in functia de director sau de director

adjunct din unitatile de invafimant de stat si particular, pot participa la interviu persoanele care indeplinesc,

cumulativ, urmétoarele conditii:
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a) au absolvit cu diploma de licentd/absolvire studii universitare, inclusiv specializarea "Pedagogia
invatamantului primar si prescolar";

b) sunt membre ale corpului national de experti in management educational, conform prevederilor art.
246 alin. (3) si art. 257 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

¢) sunt titulare in invd{dmantul preuniversitar, avand incheiat contract de muncd pe perioada
nedeterminatd, au cel putin gradul didactic I in invatamant sau au dobéndit titlul stiintific de doctor;

d) dovedesc calitati profesionale, manageriale si morale, reflectate prin calificativul "Foarte bine"
acordat in anul scolar 2018-2019

e) nu au fost sanctionate disciplinar in anul scolar 2018-2019

f) nu au fost lipsite de dreptul de a ocupa o functie de conducere in invatimant prin hotarare
judecatoreasca definitiva de condamnare penald;

g) sunt apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei, conform prevederilor art. 234
alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;

h) nu au avut statutul de "lucrator al Securititii" sau "colaborator al Securitatii";

La concursul pentru ocuparea functiei de director al CJ RAE pot candida persoanele care indeplinesc
conditiile de studii pentru ocuparea unui post de profesor in centre si cabinete de asistenta psihopedagogica
sau de profesor logoped, in concordanta cu Centralizatorul.

Institutorii pentru invagamantul prescolar/primar, precum si cadrele didactice care au fost incadrate pe
un post de educatoare/invatator/institutor pentru invatimant prescolar/primar, care indeplinesc conditiile
prevazute la art. 3 alin. (1) lit. b) - h) din Metodologia privind organizarea si desfagurarea concursului pentru
ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitdtile de invatamant preuniversitar, aprobatd cu
OMEN nr.3969/30 mai 2017. si conditiile necesare pentru ocuparea functiei didactice de institutor pentru
invatamant prescolar, respectiv institutor pentru invatdmant primar, in conformitate cu prevederile art. 248
alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare, si prevederile Centralizatorului
pot ocupa functia de director din unitati de invatdmant prescolar,‘-.tespectiv functia de director adjunct din
unitati de invatdmant unde se scolarizeaza si pe nivelul prescolar/prir;rlar. La unitatile de invatamant in care nu
exist nivelul prescolar/primar, pentru ocuparea functiilor de director si de director adjunct, nu se pot inscrie
absolventi ai colegiilor universitare/pedagogice de institutori, chiar dacd au dobandit atestatul de echivalare
pe baza Sistemului european de credite transferabile (ECTS/SECT).

La unitdtile de invafamant in care existd si nivelul gimnazial/profesional, functiile de director si de
director adjunct pot fi ocupate si de absolventi ai invatamantului universitar de scurtd duratd cu diploma de
absolvire sau de absolventi ai ciclului I de studii universitare cu diploma de licentd, in conformitate cu

prevederile art. 248 alin. (1) lit. f) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si
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absolventi cu specializarea "Pedagogia invatimantului primar si prescolar”, care indeplinesc conditiile
previzute la alin. (1) lit. b) - h). din Metodologia privind organizarea si desfasurarea concursului pentru
ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar, aprobata cu
OMEN nr.3969/30 mai 2017. Participarea la interviul pentru detasarea in interesul invitamantului in functia
de director si de director adjunct din unitétile de invatdmant care gcolarizeaza doar pe nivelurile de invatdmant
liceal si/sau postliceal este conditionatd de absolvirea cu diploma a studiilor universitare de lunga durata ori
absolvirea cu diploma a ciclului I de studii universitare de licenta si a ciclului II de studii universitare de
masterat/master, in conformitate cu prevederile art. 248 alin. (1) lit. g) din Legea nr. 1/2011, cu modificérile

si completarile ulterioare.

8.2. Etapele desfisuririi numirii prin detasare in interesul finvitimantului in functia de

director/director adjunct la unititile de invitimant preuniversitar

Numirea prin detasare in interesul invatamantului in functiile vacante de director si director adjunct din
unititile de invdtdmént preuniversitar este realizata de catre Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu, prin
parcurgerea urmatoarelor etape astfel:

L. Constituirea la nivelul inspectoratului scolar, prin decizia inspectorului scolar general, in
conformitate cu hotdrarea consiliului de administratie, a comisiei de verificare a dosarelor de
inscriere in vederea detasdrii in interesul invatamantului in functia de director si director adjunct
din unitatile de invatamant de stat, alcituita din 3 - 7 membri, din care fac parte consilierul juridic
al Inspectoratului Scolar, un inspector scolar pentru management institutional si al cérei presedinte
este un inspector scolar general adjunct/inspector scolar pentru management institutional/inspector
scolar.

I1. Depunerea dosarelor, insotite de documentele prevazute in cerere in vederea numirii prin detasare

in interesul invatamantului intr-o functie de director sau director adjunct;
La finalizarea etapei de verificare a dosarelor de inscriere, la sediul si pe site-ul Inspectoratului Scolar
se afiseazd lista candidatilor admisi, respectiv respinsi, raportat la unitatea/unitagile de invatamant
pentru a carei/cdror functii de conducere candideaza, cu precizarea motivelor pentru care au fost
respingi.

[11. Constituirea la nivelul Inspectoratului Scolar a comisiei de evaluare a candidatilor in vederea numirii
prin detasare in interesul invatimantului in functia de director/ director adjunct din unitagile de

invatamant preuniversitar, prin decizia inspectorului scolar general, in conformitate cu hotdrérea

consiliului de administratie, alcatuita din trei membri ai Consiliului de administratie.
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Sustinerea unui interviu in cadrul cdruia se va prezenta Planul operational pentru anul scolar 2019-
2020 al unititii de invatdmant pentru care si-au exprimat optiunea precum si verificarea cunostintelor
privind legislatia scolard, raportata strict la specificul si nivelul unitatii de invitdmant pentru care au
optat.
in situatia in care in urrna desasurarii interviurilor mai riman functii vacante de director sau director
adjunct, inspectorul scolar general va avea in vedere urmitoarele criterii pentru selectig cadrelor
didactice propuse pentru a ocupa functii de director si director adjunct in unitatile de invatdmant
preuniversitar prin detasare in interesul invatamantului, in anul scolar 2019-2020:

a) cadre didactice care au participat la concursul national de ocupare a functiilor de director si
director adjunct, sesiunea iunie-august 2017, care au fost declarate admise;

b) cadre didactice care au participat la concursul de ocupare a functiilor de director si director
adjunct, sesiunea septembrie-decembrie 2016, care au fost declarate admise si nu au participat
la concursul national de ocupare a frnctiilor de director si director adjunct, sesiunea iunie-
august 2017;

¢) cadre didactice care au participat la concursul national de ocupare functiilor de director si
director adjunct, sesiunea iunie-august 2017, care au promovat cel putin doud probe in cadrul
acestui concurs;

d) cadre didactice care au participat la concursul national de ocupare a functiilor de director si
director adjunct, sesiunea iunie-august 2017, care au promovat cel putin proba scrisa in cadrul
acestui concurs;

e) cadre didactice care au participat la concursul de ocupare a de director si director adjunct,
sesiunea septembrie-decembrie 2016, care au promovat cel putin doud probe in cadrul acestui
concurs;

f) cadre didactice inscrise in national al expertilor in management educational si nu au participat
nici Ia concursul national de ocupare a functiilor de director si director adjunct, sesiunea iunie-
august 2017, nici la concursul de ocupare a functiilor de director si director adjunct, sesiunea
septembrie-decembrie 2016.

Daca dupa derularea activitatilor prevdzute la punctele IV si V nu se identifica suficiente cadre
didactice pentru a ocupa toate functiile vacante de director sau director adjunct, inspectoratele scolare
vor aplica prevederile art. 27 alin. (4) din Metodologia de concurs aprobaté prin OMEN nr.

3969/2017, cu modificarile ulterioare.

Str. Dr. lon Munteanu, Nr. 3, Giurgiu
Cod postal, 080474

Tel: 0246/ 214255

Fax: 0246/ 214255

WWW. ISjgiurgiu.ro



o $C0s,

£7)

“GIURGIU

' | MINISTERUL

| EDUCATIEI

l NATIONALE

7

romoniaQOW.eu

8.3 Descrierea activititii:

Art. 1 (1) Functiile vacante de director si director adjunct se ocupa prin detasare in interesul invatamantului
pani la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de 31 august 2020.

(2)  Detasarea in interesul invdtgméntului in functii de conducere neocupate prin concurs se face la
propunerea inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de administratie si acordul scris al persoanei
solicitate.

(3)  Detasarea in interesul invatimantului in functii de conducere neocupate prin concurs se dispune prin

decizie a inspectorului scolar general.

Art. 2 (1) Functiile de conducere neocupate prin concurs se ocupa cu prioritate de cadre didactice inscrise in
Registrul national al expertilor in management educational care si-au exprimat optiunea pentru a ocupa o
functie vacanta de director sau director adjunct.

(2) Selectia cadrelor didactice pentru detasarea in interesul invatimantului in functii de conducere vacante
se realizeaza prin interviu in fata unei comisii formate din 3 membri ai consiliului de administratie al

inspectoratului scolar.

Art. 3 La interviul de selectie pentru ocuparea prin detasare in interesul invatdmantului a functiilor de
director si director adjunct din unititile de invatimant ramase neocupate prin concurs pot participa numai

cadre didactice inscrise in registrul national al expertilor in management educational.

Art. 4 Pentru organizarea si desfasurarea interviului de selectie in vederea numirii prin detasare in interesul
invatamantului in functiile de director si director adjunct rimase neocupate prin concurs, la nivelul
inspectoratului scolar se consituie comisii de evaluare formate din 3 membri ai consiliului de administratie,

numite prin decizia inspectorului scolar general.

Modalitati de lucru:

Art. 5 (1) Interviul de selectie pentru ocuparea prin detasare in interesul invatimantului a functiilor de director
si director adjunct din unitatile de invatimant ramase neocupate prin concurs apreciaza calitatea si sustinerea
de catre candidati a planului operational pentru anul scolar 2019-2020, precum si cunostinte privind legislatia
specifica domeniului invatamant preuniversitar raportatd strict la specificul si nivelul unitatii de invatamant.
(2) Durata probei este de maximum 20 de minute, dintre care 10 de minute pentru prezentarea planului

oprational si 10 minute pentru intrebarile privind legislatia specifica.
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Art. 6 (1) intrebarile privind legislatia specificd domeniului invatamant preuniversitar sunt in numar de 3 si
sunt structurate conform planului de interviu prevazut in anexa 1 la prezenta procedura.

(2) Pentru proba de interviu se realizeaza bilete (anexa 2 la prezenta procedurd) de céte 3 intrebdri, in
numdr egal cu numarul de candidaturi inregistrate.

(3) intrebarile privind legislatia in domeniul invatimantului preuniversitar sunt aceleasi pentru toti

candidatii inscrisi pentru aceeasi functie de la aceeasi unitate de invatamant.

Art. 7 (1) Interviul se evalueaza de cétre fiecare membru al comisiei de interviu conform criteriilor si
punctajelor prevazute in Anexa 5

Nu se admit diferente mai mari de 1 punct intre membrii comisiei de interviu.

2) Punctajul pentru proba de interviu se obtine prin insumarea punctajelor acordate de membrii
comisiei.
3) Punctajul maxim pentru proba de interviu este de 30 de puncte, iar punctajul minim de

promovare este de 21 de puncte.

4) Punctajul obtinut de fiecare candidat se afiseazi in aceeasi zi, dupd finalizarea probei.
Art. 8 (1) Cadrele didactice inscrise in Registrul national al expertilor in management educational interesate
de ocuparea cu prioritate, prin detasare in interesul invatimantului, a unei functii rimase vacante de director
sau director adjunct depun o solicitare in acest sens (anexa 3 la prezenta procedurd) la Secretariatul
Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu.
(2) Un cadru didactic poate exprima optiuni pentru mai multe unitati de invaamant/ mai multe functii de
conducere.
Art. 9 in termen de cel mult 24 de ore de la finalizarea inregistrarii optiunilor, inspectorii scolari pentru
management institutional stabilesc graficul de desfasurare a probei de interviu si il posteaza pe site-ul
inspectoratului scolar.
(2)  Graficul cuprinde data, ora si locul de desfésurare a interviului pentru fiecare candidat in parte (anexa
4 la prezenta procedura).

(3)  Candidatii care au optat pentru aceeasi functie din aceeasi unitate de invatamént sunt programati in

aceeasi zi, unul dupa altul, in ordine alfabetica.

Art. 10 (1) Candidatii se prezintd pentru sustinerea interviului la data la care sunt programati, cu 15 minute

inainte de ora inceperii probei.

2) In cazuri exceptionale, daca un candidat nu se poate prezenta la ora programata, acesta are obligatia de a

anunta imediat inspectorii scolari pentru management institutional.
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Art. 11 (1) Candidatii au obligatia de a se prezenta la interviu cu un exemplar tiparit al planului operational
pentru anul scolar 2019-2020 al unitatii de invatdmant pentru care au exprimat optiunea. (2) in situatia in
care un candidat prezinta informatii care nu se regasesc in planul operational tiparit, acestea nu vor fi luate

in considerare la evaluare.

Art. 12 (1) La expirarea celor 10 de minute alocate prezentirii planului operational, candidatul este oprit de
presedintele comisiei indiferent daca acesta a incheiat prezentarea sau nu.

(2) Fiecare membru al comisiei completeaza punctajul corespunzitor in sectiunea Plan operational a grilei de
evaluare.

Art. 13 (1) Dupa prezentarea planului operational, candidatul extrage un bilet cu intrebari din legislatia
specifica invatamantului preuniversitar.

(2) Fiecare membru al comisiei adreseaza candidatului o intrebare de pe biletul extras de candidat.

(3) Evaluarea raspunsurilor se face prin raportare la raspunsul asteptat aflat pe bilet, astfel: raspuns gresit 0

puncte, raspuns partial corect 0,5 puncte si raspuns corect 1 punct.

Art. 14 (1) Suma punctajelor obtinute de candidat la intrebarile privind legislatia specific se trece in sectiunea
Legislatie a grilei de evaluare a interviului.
(2) Grila cu punctajele la legislatie, completatd cu numele candidatului, unitatea de Invatimant si functia
pentru care candideaz, se ataseaza la grila de evaluare a interviului.
Art. 15 (1) Rezultatele obtinute de candidati la proba de interviu se afiseazi pe site-ul inspectoratului scolar
la incheierea fiecdrei zile de proba, pe unitati de invatamant si functii de conducere, in ordinea descrescatoare
a punctajelor.
(2) Nu se admit contestatii la proba de interviu.
Art. 16 in situatia in care, in urma interviului de selectie, se constatd cd rdman functii neocupate, pentru
detasarea in interesul invatimantului se vor avea in vedere in ordine:
- cadrele didactice declarate ADMIS la concursul pentru ocuparea functiilor vacante de director si

director adjunct sesiunea iunie-august 2017

- cadrele didactice declarate ADMIS la concursul pentru ocuparea functiilor vacante de director si

director adjunct sesiunea septembrie-decembrie 2016 care nu au participat la concurs sesiunea iunie-august
2017

- cadrele didactice participante la concursul pentru ocuparea functiilor vacante de director si director
adjunct sesiunca iunie-august 2017 care au promovat cel putin doui probe
- cadrele didactice participante la concursul pentru ocuparea functiilor vacante de director si director

adjunct sesiunea iunie-august 2017 care au promovat cel putin proba scrisd
11
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- cadrele didactice participante la concursul pentru ocuparea functiilor vacante de director si director
adjunct sesiunea septembrie-decembrie 2016 care au promovat cel putin doud probe
- cadrele didactice inscrise in Registrul national al expertilor in management educational care nu au

participat la niciunul dintre concursurile sesiunea septembrie-decembrie 2016 si iunie-august 2017

Art. 17 In situatia in care, dupa aplicarea criteriilor previzute la art. 3, mai ramén functii neocupate,
inspectorul scolar general, cu avizul consiliului de administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris
al persoanei solicitate, poate numi prin detasare in interesul invatimantului, in functii de director sau de
director adjunct la unitati de invatamant preuniversitar, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu
de sfarsitul anului scolar, i cadre didactice titulare in invatimantul preuniversitar care nu sunt membre ale

corpului national de experti in managementul educational.
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8.4 Calendarul desfisuririi activititilor in vederea numirii prin detasare in interesul
invitimantului in functia de director si de director adjunct, pentru anul scolar 2019 — 2020,
in unititile de invitimant preuniversitar.
Wi Activitate Termene Responsabilitati

Aprobarea in C.A al ISJ Giurgiu a
posturilor vacante de director/director
adjunct din unitatile de invatimant din
1 judetul Giurgiu

Departamentul resurse

25 iulie 2019 umane al 1SJ Giurgiu

Stabilirea criteriilor a procedurii si a
activitatilor specifice privind selectia si
incadrarea personalului didactic in
functiile vacante de director/director
adjunct la nivelul Inspectoratului Scolar
Judetean Giurgiu

' Departamentul
management
' Giurgiu

al ISJ
25 iulie 2019

Constituirea la nivelul Inspectoratului
Scolar, prin decizia inspectorului scolar
general, in conformitate cu hotérarea
consiliului de administratie, a comisiei
de verificare a dosarelor de inscriere
in vederea detasdrii in interesul
3. invitamantului in functia de director si
director adjunct din unitatile de
invatimant de stat si a Comisiei de
evaluare a candidatilor in vederea
numirii prin detasare in interesul
invataimantului in functia de director/
director adjunct din unitatile de
invitdmant preuniversitar

Inspectorul scolar
' general al 1.S.J. Giurgiu

25 iulie 2019

Depunerea dosarelor la sediul ISJ
Giurgiu, insotite de documentele
4 prevazute in cerere (anexa 1) in vederea
’ numirii prin detasare in interesul
invataimantului intr-o functie de director
sau director adjunct

' Secretariat ISJ Giurgiu

30-31 iulie
2019

Verificarea dosarelor, insotite de
documentele prevazute in cerere in
vederea numirii prin, detasare in
5 interesul invatimantului intr-o functie
’ de director sau director adjunct

| Comisia de verificare a
' dosarelor de inscriere in
- wederea detasrii in

1-2 august 2019 lnteresu} mvatailmantuh’u
' in functia de director si
 director adjunct din
| unitatile de invatamant
| de stat
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Afisarea la sediul si pe site-ul Secretariat i
Inspectoratului Scolar a listei candidatilor ' Departamentul
g admisi, respectiv respingi, raportat la 6 august 2019 | informatizare ISJ
i unitatea/unitatile de invatdmant pentru a '. ' Giurgiu
cirei/ciror  functii  de  conducere 1
candideaza. ‘
Sustinerea interviului ' Comisia de evaluare a
 candidatilor in vederea
' numirii prin detagare in
7. 13-14 august  "interesul invatamantului
2019 in functia de director/
' director adjunct din
| unitatile de invatdmant
| preuniversitar
Afigarea rezultatelor ' Comisia de evaluare a
' candidatilor in vederea
' numirii prin detasare in
interesul invatamantului
& 19 august 2019 ' in functia de director/
 director adjunct din
| unitatile de invatamant
‘; preuniversitar
Detasarea in interesul invatamantului in Consiliul de
functiile = rimase  vacante  dupd ' administratie al ISJ
9. desfasurarea  interviului,  conform | 19 august 2018 | Giurgiu
criteriilor prevazute la pct.V din cap.
,,Etapele desfisuririi,,
Detasarea in interesul invatimantului in ' Consiliul de
functiile rimase vacante dupd detasarea " administratie al ISJ
10. pe baza criteriilor prevdzute la pct.V din | 19 august 2019 | Giurgiu
cap. ,Etapele desfasurarii,, conform
pet. VI din cap. ,, Etapele desfasurdrii 1
Aprobarea in Consiliul de administratie ' Consiliul de
al ISJ Giurgiu a detagdrilor in interesul ' administratie al ISJ
1 invatimantului  in  functiile  de 19 august 2019 - Giurgiu
director/director adjunct
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8.5. Responsabilitatile:

a)

b)

d)

g)

Departamentul resurse umane al ISJ Giurgiu afiseaza si publica pe site-ul ISJ Giurgiu lista
posturilor vacante de director/director adjunct din unitétile de invatamant preuniversitar din
judetul Giurgiu

Departamentul management stabileste criteriile, procedura si activitatile specifice privind
selectia si incadrarea personalului didactic in functiile vacante de director/director adjunct la
nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu;

Inspectorul Scolar General emite deciziile de constituire a Comisiei de verificare a dosarelor
de inscriere in vederea detasarii in interesul invatimantului in functia de director si director
adjunct din unitagile de invatdmant de stat i a Comisiei de evaluare a candidatilor in vederea
numirii prin detasare in interesul invatdméntului in functia de director/ director adjunct din unitdile
de invatidmant preuniversitar;

Candidatii depun la secretariatul ISJ Giurgiu cererea insotitd de documentele solicitate;

Comisia de verificare a dosarelor de inscriere in vederea detasdrii in interesul invatimantului
in functia de director si director adjunct din unitatile de invatamant de stat, verifica documentele
depuse si afiseazi rezultatele verificérii;

Comisia de evaluare a candidatilor in vederea numirii prin detasare in interesul invatamantului
in functia de director/ director adjunct din unitatile de invi{imant preuniversitar, evalueaza
candidatii si afiseaza rezultatele;

Consiliul de administratie al ISJ Gurgiu, propune detasarea in interesul invatdmantului in
functia de director/ director adjunct pe posturile rimase vacante dupd sustinerea interviului.
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Dosarul de inscriere :

se depune in format letric la Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu , si trebuie sa contind urmatoarele
documente:

a) cerere/cereri de inscriere completatd/completate si semnata/semnate de candidat, potrivit modelului
prevédzut in anexa nr. 3;

b) cartea de identitate;

¢) certificatul de nagtere si, dacé este cazul, certificatul de casatorie;

d) hotarérile judecatoresti/alte documente pentru persoana care si-a schimbat numele din diferite motive,
daci este cazul;

e) actele de studii: diploma de absolvire in situatia candidatilor absolventi ai colegiilor universitare pedagogice de
institutori, diploma de licentd/absolvire a studiilor universitare, foi matricole/suplimente de diploma;

f) documentul care atestd calitatea de membru al corpului national de experti in managementul educational;

g) ultimul document de numire/transfer/repartizare ca titular in invatdmantul preuniversitar;

h) certificatul ultimului grad didactic obtinut sau diploma de doctor/adeverinta care atestd obinerea titlului de
doctor, dupé caz;

i) adeverintd/adeverinte care atestd obtinerea calificativului"Foarte bine" in anul scolar 2018-2019;

j) adeverintd/adeverinte care atesta ca nu a fost sanctionat disciplinar in anul scolar 2017-2018 si nici in anul
scolar in curs, pana la data depunerii dosarului;

k) cazier judiciar din care sa reiasa ca nu are antecedente penale;

) certificat medical eliberat in temeiul prevederilor art. 234 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si
completirile ulterioare, conform Ordinului ministrului educatiei si cercetarii stiintifice si al ministrului sdnatatii
nr. 3.177/147/2015 privind aprobarea formularului specific al certificatului medical necesar pentru incadrarea si
mentinerea intr-o functie de conducere sau de indrumare si de control din invatdmantul preuniversitar;

m) declaratie pe propria raspundere care sd ateste ¢ nu a avut statutul de "lucritor al Securitatii" sau "colaborator
al Securitatii", conform modelului din anexa nr.6;

n) declaratie pe propria raspundere ca nu se afla in una dintre situatiile de incompatibilitate prevézute la art.
3 alin. (12), art. 4 sau 5 din Metodologia privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea
functiilor de director si director adjunct din unitatile de invatimant preuniversitar, aprobatd cu OMEN
nr.3969/30 mai 2017, conform modelului din anexa nr.8 ;

0) curriculum vitae Europass,

p) scrisoarea/scrisorile de intentie in care candidatul prezintd cum apreciaza cd raspunde criteriilor de
competentd, expertiz, profil personal si atributiilor functiei de director/director adjunct la unitatea/unitatile de
invatimant pentru care candideaza;

q) Planul Operational pentru unitatea/unitdile de invatamant pentru a cdror functii de conducere candideaza,
pentru anul scolar 2019-2020;

r) declaratie pe propria raspundere privind veridicitatea continutului documentelor din dosarul de inscriere la
interviu, conform modelului prevazut in anexa nr. 7;

s) opisul dosarului, in doud exemplare, in care este consemnat numdrul total de pagini.

in dosarul de inscriere, care se depune in format letric, documentele prevazute la literele: a), 1), i), k), 1),
m), n), 0), p), q), 1), s) si curriculum vitae se depun in original, iar celelalte documente in copie certificatd
"conform cu originalul" de citre secretarul-sef/secretarul unitatii de invatimant/institutiei in care candidatul isi
desfisoari activitatea la momentul inscrierii.
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ANEXE:

Anexa 1 — Plan de interviu

Anexa 2 — Bilet legislatie
Anexa 3 — Solicitare inscriere interviu

Anexa 4 — Grafic repartizare interviu

Anexa 5 — Evaluare interviu

Anexa 6 — Declaratie pe propria raspundere 1
Anexa 7 — Declaratie veridicitate

Anexa 8 — Declaratie pe propria raspundere 2
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Anexa 1.

PLAN DE INTERVIU

intrebarea nr. 1 — Legea nr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare +

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

intrebarea nr. 2 — Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invdtdmant preuniversitar
aprobat prin OMENCS nr. 5079/2016 + Statutul elevului aprobat prin OMENCS nr.
4742/2016

intrebarea nr. 3 — Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatieli,
aprobatd cu modificéri prin Legea nr. 87/2006, cu modificarile si completarile ulterioare + Metodologia-
cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar +

Regulamentul de inspectie scolard a unitatilor de invatamant
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LEGISLATIE
BILET NR. ........
Nume si prenume CANIAAL 1+ eereereerrrersaerssoresstsiasoiisrtesrisasaasarses e s st sst s er s e b s b s bR b s r s s R s s bbb s bRt e s
Unitatea de invatimant pentru care Candideaza .........oovvveiiiiseniiinisiine s
Functia pentru care CaNdideazal ........oowwuussseessseeuusies sessmescosmmsssssssiisimetssssesssesenissiviese st
Rispuns | Raspuns | Raspuns

gresit

partial corect
corect

1. Legea nr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale, cu
modificarile si completarile ulterioare + Legea nr. 53/2003 -
Codul muncii, republicatd, cu modificdrile si completarile
ulterioare

Intrebare

Réspuns asteptat

2. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatimant preuniversitar aprobat prin OMENCS nr.
5079/2016 si Statutul elevului aprobat prin OMENCS nr.
4742/2016

Intrebare

Réspuns asteptat

3. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitatll educatiei, Metodologia-cadru de
organizare si functionare a consiliului de administratie din
unititile de invatimant preuniversitar si Regulamentul de
inspectie scolard a unitdtilor de invatamant

Intrebare

Réspuns asteptat
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Anexa 3

Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) (initiala tatdIUL). .......uevveereeeeeinninni

e gl b e R Kot I i e A )

COD NUMERIC PERSONAL | | | || | | | | | | 1 || néscut(@) la data de
I | | L |1 | 1| cu domiciliul in localitatea

> strada
nr....blasae scara....ap.... judetul..........c.c.oooiiinin 115 (=3 1) | PRy pes
posesor al B.I./C.IL. seria...... B || SR , eliberat(@) de.....cccovurvnramnonssnses la data de.........
prin s re e v s

prezenta imi exprim interesul privind ocuparea cu prioritate prin detasare in interesul invatdmantului in anul
scolar 2019-2020 a functieide ............ccooeeenn. de la

localitatea

1. Sunt titular(d) pe postul/catedra de...............ooe de  JAuiiicies coammmsnensmmenensen s sisaa
...................... 10Calitatea. ..o ovvveeevrneeeveneeenennessensn.. judetul Giurgiu, din anul......
2. Sunt absolvent(a) al (a) (Universitatea, Institutul, Academia, Institutul Pedagogic de 3 ani, Colegiul,

Scoala postliceald, Liceul Pedagogic, etc

Facultatea
nivelul studiilor , cu durata studiilor
de........ ani, forma de invatimant (zi, seral, fr, ff, id) —____ promotia,............... cu
specializarea principalal...........ooooviiiiiiiiiiii e absolvent(d) al(a) cursurilor
POSEUNIVEISITAIE. ...\ eevvevieeeeeiii i s cu durata studiilor de............... ani,
SPECIALIEALEA. . .o evvvvrneerrriinereerin ettt , PTOMOFIA. . .. euvsosvsvovanscusesnnann
3. Am obtinut definitivatul in anul................. gradul II in anul...........cc.cceeeet gradul I in anul
.................... doctoratul in anul................. In specialitatea..........cocoeeiiiiiiiiiii
La 1 septembrie 2019 voi avea.......... ani intregi vechime n invatdmant.
4. Ultimul curs de management educational: .............ccocoeeiinnn. nr. credite......... OF ..
Data: . Semnatura,
20
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Anexa 4.

PROGRAMAREA CANDIDATILOR PENTRU PROBA DE INTERVIU

r Unitatea de Functia .
s Data si ora
Numele, initiala invatamant pentru
Nr. i Locul la care e |
5 tatdlui si prenumele pentru care s-a | care s-a nterciuil | aste Comisia
' candidatului inscris la inscris la .
rograma
concurs concurs prog
1 1
N ) |
2. ;
|
21
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Anexa 5
EVALUARE INTERVIU
Aspect vizat Indicator Punctaj | Punctaj
indicator | aspect vizat/
raspuns la
intrebdri
Proiecteaza programul ded dezvoltare/actiuni Ip
structurate in functie de cele patru domenii
functionale/ de grupuri-tintd/de rezultatele
Planul operational | asteptate
pentru anul scolar | Formuleaza, in concordanti cu strategia din Ip
2019-2020 PDI/PAS, obiectivele specifice
Alege corect activitdti de atingere a obiectivelor | Ip
specifice
Stabileste corect modalitati de | Ip
monitorizare/evaluare a findeplinirii tintelor Tp
strategice
Propune termene realiste de finalizare a Ip
activitatilor
Identificd in mod corect resursele Ip
necesare(umane, materiale, financiare).
Stabileste in mod realist indicatorii de 0,5p
performanta
Asigura monitorizarea si evaluarea planului 0,5p
operational
Verificarea cunostintelor privind legislatia scolara raportata strict la specificul si 3p
nivelul unititii de invatimant, pe baza bibliografiei.
TOTAL PUNCTAJ 10p
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Anexa 6
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE 1.

SubseMNatUl(A), s wsssasssssnssonmosnssrnsrasassons , cetaitean roman, fiul/fiica lui .......c.c.... 51 J——— ,
nascut(®) la data de ... in localitat€d wusessessiimmessnsimnsssnss , judetul/sectorul .......coeeeeuicncns ,
domiciliat(d) in localitatea ........coccovervenenn I | nr. ..., bl. ....., et. ..., ap. ...., judetul/sectorul
...................... , legitimat(a) cu B.L/C.I. seria ..... nl. oo, cunoscand prevederile art. 326 din Codul

penal cu privire la falsul in declaratii, dupa luarea la cunostinta a continutului Ordonattei de urgentd a
Guvernului nr. 24/2008 privind accesul la propriul dosar si deconspirarea Securititii, aprobatd cu modificari
si completdri prin Legea nr. 293/2008, cu modificarile ulterioare, declar prin prezenta, pe propria rspundere,
i nu am fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in sensul art. 2 lit. a) si b) din ordonanta de

urgentd a Guvernului mentionaté anterior.

SEMNAULA sserssissssvisans sasanssssenss
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Anexa 7
DECLARATIE
privind veridicitatea continutului documentelor din dosarul de inscriere la concurs
Subsemnatul(a), .....cceerveesveeereessaesaces SENP Rt et ST ORRONONE, i )14 i1 /- 1 |1 ; sp—— .Si
..................... , nascut(d) la data de ..........coceeene. I 10CAlILALEA «.vrvovevevrereeveseeennnnns judetul/sectorul
...................... , posesor/posesoare al/a BI/CL seria ... i co..ceeeeeses eliberat(3) de .........ccnenne.... 2 data de
................ , tHUIAr(@) 18 .oviveeimsess vorssnmsaroneessssisssassanssenssossasrusesPO postul didactic/catedra ............ceees
incadrat in anul scolar curent 1a .......ccoceveecniiiininnn , pe postul didactic/catedra/in functia de
................................... ,in calitate de candidat(a) la interviul pentru detasarea in interesul invdtamantului in
functia de director/ director adjunct dela................
...................................................................... , organizat de Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu ,

declar pe propria raspundere cé toate documentele dosarului de candidatura sunt conforme cu originalele,
imi apartin si sunt obtinute legal. Cunosc prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii si sunt de
acord cu efectuarea de verificari, cunoscand faptul cé in situatia in care vor rezulta aspecte contrare celor
declarate ii prezenta declaratie nu voi fi numit(a) in FUNCHAAE ewimemmmumsmmsnrerpscosceaon , chiar daca rezultatele ¢
obtinute la concurs ar permite acest fapt.

Declar, sustin si semnez, dupd ce am luat cunostintd despre intregul continut si am completat personal .

datele din prezenta declaratie.

D AtA 5 bieures & s & 5 sheisiesmmeimensine SEMNATUTA ierestsvasmmes wassssonsvesss
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Anexa 8

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE 2.

Subsemnatul(a), .....ceceseesesssssesacsassess CNP sssncssonsaimmseess. ananolsssisisamssmmnensass o o SBHALICA 1) | (P .si
..................... , nascut(#) la data de ...........ce.coe. In 10CAlItALER v.vveveverereeerenenenennnnnnnny judetul/sectorul

...................... , posesor/posesoare al/a BI/CI seria ... 0. w.oceeeeeesy eliberat(d) de ........ccoereneene.. la data de

incadrat in anul scolar curent la ........cocooeeniiiiiininiinne , pe postul didactic/catedra/in functia de

................................... , in calitate de candidat(a) la interviul pentru detasarea in interesul invatamantului in

art. 3 alin.12, lit.a,b.c 5i ma incadrez in prevederile art.4 si art. 5 din Metodologia privind organizarea §i
desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitdtile de

invdfamant preuniversitar, aprobatd cu OMEN nr.3969/30 mai 2017

Data Semnatura
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Bibliografie:

- Legea nr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare;
- Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat .prin OMENCS
nr. 5079/2016 cu modificarile si completarile ulterioare;
- Statutul elevului aprobat prin OMENCS nr. 4742/2016 _

- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, aprobatd cu
modificari prin Legea nr. 87/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatdmant
preuniversitar;

- Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatimant preuniversitar.
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